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Prot.n. (vedi segnatura) del 16/01/2024                                                                           

Al DOCENTE maestro BRIOZZO ROBERTO 
Al Direttore SGA 

A tutto il personale 
All’ALBO 

Oggetto: Nomina e delega al docente maestro BRIOZZO ROBERTO con funzioni di secondo collaboratore a.s. 2023-24  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

RICONOSCIUTA la necessità di avvalersi della collaborazione di docenti per semplificare l’attività 
amministrativa, migliorare l’efficienza e l’efficacia dei servizi e valorizzare le risorse 
umane; 

VISTO il D.Lgs 29/1993 art.25 bis comma 5 come integrato dal D.vo 6/3/99 n.59 che 
attribuisce al Dirigente Scolastico la facoltà di scegliere direttamente i docenti 
collaboratori a cui delegare l’esercizio di specifici compiti amministrativi; 

VISTO  il D.Lgs. 59/1998 art.1; 
VISTO il DPR 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche; 
VISTO il D.Lgs. 165/2001 art. 25 c. 5 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche” come modificato dalla Legge 145/2002; 
VISTO    il DL 95/2012, art. 14, comma 22; 
VISTA            l'art.1 comma 83 della L.107 del 13 luglio 2015; 
VISTO    il CCNL scuola 19/4/2018; 
VISTE            le linee d’indirizzo del Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 
CONSIDERATE  le caratteristiche formali e sostanziali della delega di funzioni; 
CONSIDERATA             l’individuazione del docente da parte della Dirigente titolare;  
CONSIDERATO  che il docente maestro BRIOZZO ROBERTO, docente a tempo indeterminato presso 

questo Istituto, possiede i requisiti professionali e l’esperienza richiesti dalla specifica 
natura delle funzioni delegate; 

 
NOMINA 

 
Il docente maestro BRIOZZO ROBERTO secondo collaboratore del Dirigente scolastico per l’anno scolastico 
2023/2024. 
                                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

                   Dott.ssa Maria Angela Zanca 

                          Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
                             ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

 

Per accettazione____________________ 
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Prot.n. (come da segnatura di nomina) del 16/01/2024 

Al DOCENTE maestro BRIOZZO ROBERTO 
Al Direttore SGA 

A tutto il personale 
All’ALBO 

INCARICO/DELEGA DI FUNZIONI 
 a.s. 2023/24 

 

NOMINA SECONDO COLLABORATORE al docente BRIOZZO ROBERTO per lo svolgimento delle seguenti 
mansioni: 

1. In mancanza del Primo Collaboratore, svolge i compiti allo stesso assegnati per garantire il regolare 
svolgimento del servizio scolastico; 

2. Coopera con il Primo Collaboratore nel coordinamento delle attività assegnate, nel rispetto della 
autonomia decisionale degli altri docenti con funzioni delegate; 

3. Coopera con il Primo Collaboratore nel generale confronto e nella relazione con l’utenza e con il 
personale per ogni questione inerente le attività scolastiche, soprattutto per quanto attiene la Scuola 
Primaria; 

4. Coopera con il Primo Collaboratore per l’esame e la concessione di congedi e permessi (retribuiti e 
brevi) al personale docente, con particolare riferimento alla Scuola Primaria; 

5. Coopera con il Primo Collaboratore per la determinazione delle sostituzioni dei docenti assenti, anche 
con ricorso a sostituzioni a pagamento quando necessario e legittimo con particolare riferimento alla 
Scuola Primaria; 

6. Coopera con il Primo Collaboratore nella valutazione ed eventuale accettazione delle richieste di ingresso 
posticipato o di uscita anticipata degli alunni in base alle richieste delle famiglie, in accordo a quanto 
previsto dal Regolamento di istituto, con particolare riferimento alla Scuola Primaria; 

7. Coopera con il Primo Collaboratore alle modifiche e al riadattamento temporaneo dell’orario delle 
lezioni per fare fronte ad ogni esigenza connessa alle primarie necessità di vigilanza sugli alunni e di 
erogazione, senza interruzione, del servizio scolastico; in caso di necessità, gli alunni delle classi senza 
docente possono essere accorpati alle altre classi; 

8. Coopera con il Primo Collaboratore nella vigilanza sull’andamento generale del servizio, al fine di non 
pregiudicare il regolare svolgimento dello stesso, con particolare riferimento alla Scuola Primaria; 

9. Coopera con il Primo Collaboratore nella predisposizione di circolari interne, con particolare riferimento 
alla Scuola Primaria; 

10. Coopera con il Primo Collaboratore in caso di necessità e cura i rapporti con le Società che usufruisco 
degli spazi per attività extrascolastiche con particolare riferimento alla Scuola Primaria; 

11. Coopera con il Primo Collaboratore in caso di necessità nella cura dei rapporti con gli Enti Territoriali; 
12. Coopera con il Primo Collaboratore nell’accoglienza dei nuovi docenti, compresi i supplenti temporanei, 
     con particolare riferimento alla Scuola Primaria. 
 

L’incarico comporta l’accesso al FIS nella misura determinata dalla Contrattazione Interna d’Istituto. 
 

                       Il Dirigente Scolastico 
                   Dott.ssa Maria Angela Zanca 

                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
                              ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

Per accettazione______________________ 


